Zakladna umelecka skola vo Voderadoch, Voderady 160; 919 42 Voderady

PLAN KONTROLNEJ A METODICKEJ CINNOSTI
ZAKLADNEJ UMELECKEJ SKOLY VO VODERADOCH

skolsky rok 2019/2020

Riadiaca a kontrolno-hospitac¢na ¢innost sa bude zameriavat v stlade s planom vychovno-vzdelavacej
prace Skoly na metodickd pomoc ucitelom, na sledovanie stavu plnenia uloh rozpracovanych v plane
Skoly, na odstrafiovanie nedostatkov a realizaciu opatreni zistenych pri hospitacidch vedenia skoly a
inSpekciou.

Ciel' kontroly:

ziskat prehlad o odbornej a metodickej pripravenosti ucitelov,

zabezpedit plynuly chod vyucovania, dodrziavanie pracovnej discipliny

ziskat prehlad o Urovni vychovno-vzdelavacieho procesu

sledovat odstranenie nedostatkov vo vychovno-vzdeldvacej ¢innosti

sledovat dodrziavanie ludskych prav vo vyucovacom procese a mimo vyucovania
ziskat prehlad o objektivnosti hodnotenia a klasifikacie ziakov jednotlivymi ucitelmi
sledovat evidenciu o klasifikacii Ziakov v zmysle Metodickych pokynov na hodnotenie a
klasifikaciu

sledovat efektivne vyuzivanie finanénych prostriedkov

Formy, metody a sp6sob kontroly:

a)

b)

Priama hospitaéna éinnost, v ktorej riaditel v spolupréci s veducimi PK budu sledovat:
- dodrziavanie didaktickych zdsad, s osobitnym zameranim na slabsich Ziakov

- plnenie uéebnych osnov a metodickych pokynov

- vyuzivanie u¢ebnych pomécok

- dodrzZiavanie zasad klasifikacie Ziakov

- dodrziavanie psychohygienickych zasad vo vychovno-vzdelavacej praci

- plnenie planu prace skoly a planov PK

- dodrziavanie bezpecénostnych predpisov na vyu€ovacich hodinach

Pozorovanie, individualny rozhovor s uéitelom, dotazniky — zistovanie triednej klimy,
medziludskych vztahov, dodrziavanie [udskych prav, atd.
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c) Spolupraca PK - kontrola dodrzania tematickych planov, plnenia uloh, zovieobecriovanie dobrych
skusenosti z vychovno-vzdelavacej prace
d) Sledovanie plnenia Skolského poriadku zavazného pre vsetkych pracovnikov a Ziakov skoly
g) Sledovanie a kontrola dokumentacie Skoly
- triedne knihy
- ziacke knizky
- kataldgové listy
- zdznamy o zaujmovych Utvaroch
- plnenie BOZ PO, CO
- rozvrhy v individudlnom vyucovani

h) Kontrola prace triednych ucitelov
- spolupraca s rodi¢mi
- Uroven vyplfiovania triednej dokumentacie

i) Kontrola ucebni, hudobnych nastrojov
s cielom zistit nedostatky
vyuzitelnost ucebni
vyuzitelnost technického zariadenia skoly
- vyuzitelnost hudobnych nastrojov
j) Kontrola bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a hygienickych opatreni
k) Dodrziavanie rozvrhu hodin - v individualne a skupinovej forme vyucovania

Plan kontrolnej a metodickej innosti ZUS vo Voderadoch 2019/2020



Harmonogram uloh

Uloha

Zodpovedni

EDUKAENY PROCES

kontrola triednej dokumentacie

riaditel Skoly

kontrola tematickych vychovno-vzdeldvacich planov

veduci PK +
riaditel Skoly

S kontrola planov PK riaditel Skoly
E kontrola naplnenosti odborov riaditel Skoly
: aklimatizacia ziakov 1. ro¢nika riaditel Skoly
£ objednavka notovej literatury riaditel Skoly,
M plendrne rodicovské zdruzenie riaditel Skoly
B PREVADZKA
E kontrola technického stavu budovy riaditel Skoly
R esteticka stranka Skoly, upravenost tried, chodieb riaditel Skoly
kontrola pracovnych naplni novych pracovnikov ekondmka
kontrola stavu pokladne r|ad|t’el skoly,
ekondmka
kontrola novych inventarnych supisov v triedach riaditel Skoly
kontrola vybavenia kabinetov riaditel Skoly
EDUKACNY PROCES
komplexné hospitacie novoprijatych zamestnancov riaditel Skoly
0 kontrola dodrZiavania rozvrhu v individudlnom vyucovani riaditel Skoly,
K kontrola pedagogickej dokumentacie — stdla uloha riaditel Skoly,
; PREVADZKA
B kontrola objednavky tlaciv riaditel Skoly
£ spoluprdca s rodiémi pri organizovani triednych besiedok triedni ucitelia
R kontrola dodrZiavania pracovnej doby prevadzkovych riaditef $koly
zamestnancov
kontrola ¢innosti prevadzkovych pracovnikov skoly riaditel Skoly
EDUKACNY PROCES
N kontrola zaznamov v Ziackych knizkach riaditel Skoly,
o) spbsob a forma hodnotenia prace Ziakov riaditel Skoly,
v kontrola uplatfiovania vychovy k fudskym pravam riaditel Skoly,
E kontrola zapisnic PK riaditel Skoly,
M plnenie tloh vyplyvajucich zo SkVP riaditel Skoly
B PREVADZKA
E . L riaditel $koly +
R pokyny na vykonanie inventarizacie ckondmka
kontrola pripravy viano¢ného koncertu riaditel Skoly,
D EDUKACNY PROCES
E vyuZivanie u¢ebnych pomécok vieobecne vo vyuéovacom procese | riaditel Skoly,
C PREVADZKA
E esteticka stranka pracovného prostredia, upravenost tried, e
M hodieb, nastenky a ich funkénost riaditef Skoly,
c ’ y
B ekondmka, veduci
E kontrola ukoncenia fyzickej a u¢tovnej inventarizacie kabinetnych
R zbierok
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vypracovanie planu prace prevadzkovych zamestnancov pocas
vianocnych prdazdnin

riaditel Skoly

kontrola stavu pokladne

riaditel Skoly

EDUKAENY PROCES

kontrola dodrZiavania MP na hodnotenie a klasifikaciu, zapisovanie

riaditel Skoly,
veduci

J znamok do Ziackej knizky elokovaného
A pracoviska
N kontrola osobnych tdajov Ziakov tr. ucitelia
u priprava pedagogickej rady riaditel Skoly
A zistovania triednej klimy riaditel Skoly,
R PREVADZKA
priprava rodi¢ovskych zdruzeni triedni ucitelia
, . riaditel Skola +
priprava rozpoctu na rok 2020 ekonémka
F EDUKACNY PROCES
E hodnotenie Urovne prace v zaujmovych Utvaroch riaditel Skoly,
B demokratizacia a humanizacia vztahu uditel — Ziak vedenie Skoly
R PREVADZKA
L'J . . . . L, N ekondmka, riaditel
A plan prace prevadzkovych zamestnancov pocas jarnych prazdnin Zkoly
R
M EDUKACNY PROCES
A kontrola naplnenosti LDO a VO riaditel Skoly
R PREVADZKA
E kontrola budov a aredlu Skoly z hladiska BOZP a PO, prevencia e
c hodnotenie stavu riaditef Skoly,
apre
priprava Ziakov na sutaze prislusni ucitelia
EDUKACNY PROCES
priprava hodnotiacej pedagogickej rady za Ill. Stvrtrok riaditel Skoly,
triedni ucitelia,
kontrola zaznamov v klasifikacnych harkoch veduci PK, riaditel
A Skoly
P riaditel Skoly,
R . . . . veduci
|' kontrola plnenia UO, u¢ebnych planov elokovaného
L pracoviska
PREVADZKA
kontrola technického stavu ucebni, zariadenia v nich, hudobnych e uy
, . . riaditel Skoly,
nastrojov, nabytku a pod.
kontrola stavu pokladne ekondmka
EDUKACNY PROCES
vyuzitie pomaocok vo vyucovani riaditel Skoly
M uroven vyuéovania riaditel Skoly
A PREVADZKA

kontrola stavu pokladne

ekondmka Skoly

Kontrola priprav na zaverecny koncert, vystavu, LDO-

predstavenie,

riaditel Skoly,
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EDUKAENY PROCES

vyhodnotenie splnenia planu prace

riaditel Skoly

priprava zaverec¢nej pedagogickej rady — vyhodnotenie Uspesnosti

vedenie Skoly,

Ziakov veduci PK
U analyza splnenia planu prace Skoly za skol. rok riaditel Skoly
N PREVADZKA

kontrola Cistoty a technického stavu budovy

riaditel Skoly

kontrola plnenia opatreni z previerok BOZP a PO

riaditel Skoly,

Cerpanie dovoleniek

vedenie Skoly,
ekondmka

Vypracoval: Mgr. art. Michal Matejcik, riaditel Skoly

Datum: 2. september 2019
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